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АДМИНИСТРАЦИЯ

ИВНЯКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Ярославского муниципального района

Ярославской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от  28 мая  2012 года
	                               №   99


	Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и упразднению адресов объектов недвижимости
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Ивняковского сельского поселения от 26.07.2011 г. № 112 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях совершенствования работы по предоставлению муниципальных услуг Администрация Ивняковского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и упразднению адресов объектов недвижимости (приложение). 

2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Ивняковского сельского поселения Михайлова В.А. 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ярославский агрокурьер», а также разместить на официальном сайте Администрации Ивняковского сельского поселения в сети Интернет.

4. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования. 

	Глава Ивняковского сельского поселения
	Цуренкова И.И.


УТВЕРЖДЁН 

постановлением 

Администрации Ивняковского сельского поселения

от 28.05. 2012 г.   №  99
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 
по присвоению, изменению и упразднению адресов объектов недвижимости
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и упразднению адресов объектов недвижимости, (далее – Административный регламент) разработан в целях определения порядка предоставления и стандарта предоставления Администрацией Ивняковского сельского поселения   муниципальной услуги   по присвоению, изменению и упразднению адресов объектов недвижимости, (далее – муниципальная услуга).

1.2. Место нахождения Администрации Ивняковского сельского поселения:

- почтовый адрес (и адрес фактического места нахождения): 150507, Ярославская область, Ярославский район, п. Ивняки, ул. Центральная, д. 4а;
- адрес электронной почты:  ivniaki4a@mail.ru;   

-  официальный Интернет-сайт: www.admivniaki.ru

;
- справочные телефоны: общий – (4852) 45-36-32; работника по вопросам предоставления муниципальной услуги (представитель Администрации Ивняковского сельского поселения)  97-51-69;

- график работы Администрации Ивняковского сельского поселения: понедельник – пятница: с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00;

- прием заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в кабинете № 8 по следующему графику: понедельник – четверг: с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00;
- устные консультации при личном приеме по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются в  кабинете № 8 (либо по телефону – 97-51-69) по следующему графику: понедельник – четверг: с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00.

1.3. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производятся представителем Администрации Ивняковского сельского поселения. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо по телефону.

При консультировании представитель Администрации Ивняковского сельского поселения дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

Продолжительность консультирования в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 15 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Администрации. Продолжительность консультирования по телефону осуществляется в пределах 10 минут. При консультировании по телефону представитель Администрации Ивняковского сельского поселения должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность,  а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

Если представитель Администрации Ивняковского сельского поселения не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить письменное обращение в Администрацию Ивняковского сельского поселения либо назначить другое время для получения информации.

1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Ивняковского сельского поселения в сети Интернет, а также на информационном стенде в Администрации Ивняковского сельского поселения.

2. СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: присвоение, изменение и упразднение адресов объектов недвижимости.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  Администрацией Ивняковского сельского поселения (далее – Администрация).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- постановления Администрации о присвоении (изменении, упразднении) адреса    (приложение 1);

- письма Администрации Ивняковского сельского поселения об отказе в присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления.

Время прохождения отдельных административных процедур составляет:

-  прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов – 1 день;

-  проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем, подготовка проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 20 дней;

- принятие решения о присвоении  (изменении, упразднении) адреса    либо об отказе в присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости – 5  дней;

- направление, выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги – 4 дня.

 2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации";
- Федеральным законом от 24.07.2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Уставом Ивняковского сельского поселения (утв. решением Муниципального Совета от 14.04.2006 г. № 17).

2.6. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо, заинтересованное в присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости (далее - заявитель).
2.7. В целях получения муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости заявитель предоставляет в Администрацию заявление (приложение 2), к которому прилагает документы (копии и оригиналы для сверки), указанные в подпунктах 2.7.1. и 2.7.2. регламента.

2.7.1. В случае присвоения адреса новому объекту недвижимости:
	№ п/п
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно

	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия


	Примечание

	11
	Учредительные документы;

документ, удостоверяющий полномочия на подачу заявления (приказ о назначении руководителя или доверенность)
	Свидетельство о государственной регистрации; свидетельство о постановке на налоговый учет
	Для юридических лиц

	
	Документ, удостоверяющий личность гражданина – для физических лиц (в т.ч. доверенность, если заявление подает доверенное лицо)
	
	Для физических лиц

	2
	
	Кадастровый паспорт объекта недвижимости

	

	3
	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Правоустанавливающий документ на земельный участок
	

	4
	
	Кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости)
	


2.7.2. В случае присвоения адреса объекту незавершенного строительства:
	№ п/п
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно

	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия


	Примечание

	11
	Учредительные документы;

документ, удостоверяющий полномочия на подачу заявления (приказ о назначении руководителя или доверенность)
	Свидетельство о государственной регистрации; свидетельство о постановке на налоговый учет
	Для юридических лиц

	
	Документ, удостоверяющий личность гражданина – для физических лиц (в т.ч. доверенность, если заявление подает доверенное лицо)
	
	Для физических лиц

	2
	
	Кадастровый паспорт объекта недвижимости (см. сноску 1)
	

	3
	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Правоустанавливающий документ на земельный участок
	

	4
	
	Кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости)
	


- учредительные документы; свидетельство о государственной регистрации; свидетельство о постановке на налоговый учет; документ, удостоверяющий полномочия на подачу заявления (приказ о назначении руководителя или доверенность) – для юридических лиц;

2.8. В целях получения муниципальной услуги по изменению адреса объекта недвижимости заявитель представляет в Администрацию заявление об изменении адреса объекта недвижимости (приложение 2), к которому прилагает следующие документы (копии и оригиналы для сверки):
	№ п/п
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно

	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия


	Примечание

	11
	Учредительные документы;

документ, удостоверяющий полномочия на подачу заявления (приказ о назначении руководителя или доверенность)
	Свидетельство о государственной регистрации; свидетельство о постановке на налоговый учет
	Для юридических лиц

	
	Документ, удостоверяющий личность гражданина – для физических лиц (в т.ч. доверенность, если заявление подает доверенное лицо)
	
	Для физических лиц

	2
	
	Кадастровый паспорт объекта недвижимости (см. сноску 1)
	

	3
	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Правоустанавливающий документ на земельный участок
	

	4
	
	Кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости)
	


2.9. В случае выделения объекта недвижимости из комплекса объектов недвижимости, адрес которому был присвоен ранее, при разделе, выделе земельного участка, перераспределении нескольких смежных земельных участков в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации к заявлению (приложение 2) прилагаются следующие документы (копии и оригиналы для сверки):
	№ п/п
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно

	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия


	Примечание

	11
	Учредительные документы;

документ, удостоверяющий полномочия на подачу заявления (приказ о назначении руководителя или доверенность)
	Свидетельство о государственной регистрации; свидетельство о постановке на налоговый учет
	Для юридических лиц

	
	Документ, удостоверяющий личность гражданина – для физических лиц (в т.ч. доверенность, если заявление подает доверенное лицо)
	
	Для физических лиц

	2
	
	Кадастровый паспорт объекта недвижимости (см. сноску 1)
	

	3
	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Правоустанавливающий документ на земельный участок
	

	4
	
	Кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости)
	


2.10. В целях получения муниципальной услуги по упразднению адреса объекта недвижимости в случае сноса (разрушения) объекта недвижимости заявитель представляет в Администрацию заявление об упразднении адреса объекта недвижимости (приложение 2), к которому прилагает следующие документы (копии и оригиналы для сверки):
	№ п/п
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно

	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия


	Примечание

	11
	Учредительные документы;

документ, удостоверяющий полномочия на подачу заявления (приказ о назначении руководителя или доверенность)
	Свидетельство о государственной регистрации; свидетельство о постановке на налоговый учет
	Для юридических лиц

	
	Документ, удостоверяющий личность гражданина – для физических лиц (в т.ч. доверенность, если заявление подает доверенное лицо)


	
	Для физических лиц

	2
	
	Кадастровая выписка об объекте недвижимости
	


2.11. Установленные выше перечни документов являются исчерпывающими.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для вынесения решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.12. При взаимодействии с заявителем при предоставлении муниципальной услуги соблюдаются требования, установленные статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет межведомственное информационное взаимодействие, а именно безвозмездно получает по межведомственным запросам от иных органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, от подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, документы и информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
2.13. Администрация отказывает в приеме заявления и прилагаемых к нему документов в случаях ненадлежащего оформления заявления; несоответствия документов, прилагаемых к заявлению, документам, указанным в заявлении; отсутствия у лица полномочий на подачу заявления (приказа о назначении руководителя или доверенности - для юридических лиц; документа, удостоверяющего личность или доверенности – для физических лиц). 
2.14. Администрация отказывает в предоставлении муниципальной услуги в случаях:

- непредставления документов, указанных в пунктах 2.7., 2.8., 2.9., 2.10. Административного регламента.
2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.16. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании Администрации. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, письменными столами (стойками) и стульями.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан. Места ожидания оборудуются стульями.

Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах Администрации.
Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.17. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. 
Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

-  прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

-  проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем, подготовка проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения о присвоении  (изменении, упразднении) адреса    либо об отказе в присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости;

- направление, выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Последовательность административных процедур отражена в блок-схеме (приложение 3).
3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию с заявлением в соответствии с пунктами 2.7., 2.8., 2.9., 2.10. Административного регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является представитель Администрации. 
Заявление предоставляется заявителем в Администрацию в двух экземплярах лично либо через представителя, один из которых возвращается заявителю с отметкой представителя Администрации о приеме заявления.

Копии документов предоставляются одновременно с оригиналами.

Представитель Администрации:  

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет паспорт, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов;
3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом,  выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит штамп «копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
В случаях ненадлежащего оформления заявления, несоответствия прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у лица полномочий на подачу заявления представитель Администрации возвращает документы и  разъясняет причину возврата. По желанию заявителя причина возврата указывается представителем Администрации на заявлении письменно.  

В случае надлежащего оформления заявления, соответствия приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, наличия у лица полномочий на подачу заявления представитель Администрации регистрирует заявление.
 После регистрации второй экземпляр заявления с отметкой о регистрации возвращается заявителю. 
Максимальное время прохождения административной процедуры составляет 1 день.

3.3. Проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем, подготовка проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является получение представителем Администрации заявления и приложенных к нему документов.

Ответственным за выполнение административной процедуры является представитель Администрации.
 Представитель Администрации:
- проводит проверку наличия всех документов, предусмотренных пунктами 2.7., 2.8., 2.9., 2.10. Административного регламента;

- проводит проверку полноты  и достоверности  сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем;

- готовит проект постановления Администрации о присвоении (изменении, упразднении) адреса (далее – проект постановления) либо письма Администрации Ивняковского сельского поселения об отказе в присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости с указанием причин отказа (далее - проект письма) и передает проект постановления или письма с заявлением и приложенными к нему документами на рассмотрение Главе Ивняковского сельского поселения.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 20 дней.

3.4. Принятие решения о присвоении  (изменении, упразднении) адреса либо об отказе в присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости.
Основанием для начала административной процедуры является поступление Главе Ивняковского сельского поселения проекта постановления (или письма).

Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Ивняковского сельского поселения.

Глава Ивняковского сельского поселения рассматривает проект постановления (или письма) и в случае отсутствия замечаний подписывает его, направляет специалисту Администрации для регистрации.

При наличии замечаний возвращает проект постановления (или письма) на доработку. Подписанный после доработки проект постановления (или письма)  направляется специалисту Администрации   для регистрации. В этот же день специалист Администрации регистрирует постановление в установленном порядке.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней.

3.5. Направление, выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление представителю Администрации подписанного постановления (или письма).

Ответственным за выполнение административной процедуры является представитель Администрации.

Представитель Администрации после получения подписанного Главой Ивняковского сельского поселения постановления (или письма) уведомляет заявителя по контактному телефону, указанному им в заявлении, о необходимости явиться для получения постановления (или письма),  согласовывает день и время явки заявителя в пределах срока административной процедуры.

Представитель Администрации  выдает явившемуся в назначенный день и время заявителю (представителю заявителя) копию постановления (или письма)  и предлагает ему поставить свою подпись на экземпляре постановления (или письма), остающемся в Администрации. 

В случае если в пределах срока исполнения административной процедуры заявитель (представитель заявителя) не явился за получением результата муниципальной услуги, представитель Администрации передает специалисту Администрации копию постановления (или письма) для направления заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении. Представителем Администрации на постановлении (или письме)   делается отметка о направлении результата муниципальной услуги заявителю.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 4 дня.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Ивняковского сельского поселения непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок Глава Ивняковского сельского поселения дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением Административного регламента осуществляется Администрацией Ивняковского сельского поселения и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения Административного регламента осуществляются Администрацией Ивняковского сельского поселения в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в 2 года.

Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению Главы Ивняковского сельского поселения или при наличии жалоб на исполнение Административного регламента.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушение Административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе. 
За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействие),  принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,  МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 
5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в Администрации информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется Главе Ивняковского сельского поселения в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Ивняковского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба должна содержать сведения, установленные Федеральным законом от 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.5. Жалоба гражданина рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
5.6. Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд.
Приложение 1

к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ИВНЯКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Ярославского муниципального района

Ярославской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от ____________________  2011 года
	                               №   _____


	О присвоении (изменении, упразднении) адреса __________________ (наименование объекта недвижимости) 
	


На основании заявления, ________________________________________________________ (документы, выступающие основанием для присвоения (изменения, упразднения) адреса):
Администрация Ивняковского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Присвоить __________________________________________ (наименование объекта недвижимости)  ___________________________________ (ФИО, наименование правообладателя), расположенному _____________________________________ (описание местоположения), на земельном участке _________________________________________ (кадастровый № земельного участка), адрес ________________________________________________ (индекс, субъект РФ, район, территориальный ориентир).
2. Постановление  вступает в силу с момента подписания.

	Глава Ивняковского сельского поселения
	__________________     ___________________

        (подпись)                             (ФИО)


Приложение 2

                                   к Административному регламенту

	
	Главе Ивняковского сельского поселения

_____________________________________________________

	Ф.И.О. (полное наименование, ИНН КПП, ОГРН, ФИО, должность руководителя – для юридического лица) заявителя


	_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________



	проживающего (адрес регистрации, почтовый, фактический адрес – для юридического лица) и  зарегистрированного по адресу:
	_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________



	телефон
	_____________________________________________________



	контактное лицо
	_____________________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу присвоить (изменить, упразднить) адрес следующему объекту недвижимости _
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________,

(наименование и назначение объекта недвижимости)

расположенному ___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________,

(описание местоположения) 

в связи с ______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(причина присвоения (изменения, упразднения) адреса)

Приложения:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

«___» ____________________ 20___ г.
_________________________________ /_______________________________/ (подпись, расшифровка, для юридических лиц – с указанием должности и проставлением печати)

Отметка о регистрации заявления ___________________________________________________

                                                    Приложение 3
к Административному регламенту 

БЛОК – СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 














Обращение заявителя  c заявлением и  документами














Выдача застройщику 


разрешения под роспись


п.3.1.4





Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов (п. 3.2. Регламента)








Прием и регистрация заявления 


(абз.8 п.3.2. Регламента)





Возврат документов заявителю и разъяснение причины возврата (абз.7 п.3.2. Регламента)








Проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в документах, подготовка проекта решения (п. 3.3. Регламента)








Принятие решения о присвоении  (изменении, упразднении) адреса либо об отказе в присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости 


(п. 3.4. Регламента)





Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги (п. 3.5. Регламента)








� До 01.01.2013 г. к заявлению о присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости вместо кадастровых паспортов объектов недвижимости и кадастровых выписок об объектах недвижимости допускается прилагать выданные в установленном порядке технические паспорта объектов недвижимости, а в случае сноса (разрушения) объекта недвижимости иные документы, выдаваемые организациями (органами) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации, которыми подтверждается прекращение существования объекта недвижимости.
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